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All’Amministrazione Trasparente 

Organizzazione – Articolazione Uffici 

 

Al Personale Tecnico – Amministrativo 

Loro indirizzi mail 
 

                       E p.c.           Al Sig. Presidente 

Al Sig. Direttore 
Loro indirizzi mail 

 

Oggetto: disposizioni relative a ferie, permessi e congedi vari. 

 

Con riguardo alle ferie, permessi e congedi vari, con la presente si richiama l’attenzione 

delle SS.LL. sulle disposizioni di cui agli artt. 102, 103 e 104 del vigente C.C.N.L. AFAM 

del 19.04.2018 e all’art. 24 del Contratto integrativo d’istituto a.a. 2022/23 (valido per un 

triennio, salvo modifiche), secondo le quali le relative istanze debbono essere presentate 

almeno tre giorni prima (per cui se, ad esempio, serve un congedo per la giornata del lunedì, 

l’istanza va presentata entro il giovedì). Le domande in questione possono essere presentate 

con consegna brevi manu presso l’ufficio Protocollo o a mezzo mail all’indirizzo 

cilea.protocollo@gmail.com (salvo future diverse indicazioni).  

Soltanto in ipotesi di particolare e comprovata urgenza o necessità, o casi imprevisti, 

è possibile presentare la richiesta anche nelle 24 ore precedenti la fruizione e, comunque, non 

oltre l’inizio dell’orario di lavoro del giorno in cui il dipendente intende fruire del periodo di 

permesso o congedo. Quest’ultime richieste, invece, devono essere inviate agli indirizzi mail 

cilea.protocollo@gmail.com e marco.prochilo@conservatoriocilea.it.   

La ratio di un debito preavviso è chiaramente funzionale ad una proficua organizzazione 

dell’attività lavorativa. Pertanto, si raccomanda la puntuale osservanza delle suindicate 

disposizioni e si ringrazia per la collaborazione. 

Cordialmente, 

Reggio Calabria, 02.11.2023 

                                                                         Il Direttore Amministrativo 

                                                                             f.to  dott. Marco Prochilo 
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